
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: INES PABOLA URIBE SANTANA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

01/09/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2633939 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN.

APLICAR FUNCIONALIDADES DE HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE ACUERDO CON MANUALES DE USO, PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS Y BUENAS PRÁCTICAS.

EVALUAR LOS RESULTADOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

2557542 - SISTEMAS.FICHA
DE APRENDIZAJE:
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APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender requerimientos de los clientes de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa de procesos de negocios• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IMPLEMENTAR LA RED FÍSICA DE DATOS SEGÚN DISEÑO Y
ESTÁNDARES TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Mantener equipos de cómputo según procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN.

APLICAR FUNCIONALIDADES DE HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE ACUERDO CON MANUALES DE USO, PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS Y BUENAS PRÁCTICAS.

EVALUAR LOS RESULTADOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA  DE HOJAS DE CÁLCULO SEGÚN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACIÓN.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: INES PABOLA URIBE SANTANA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 28,00
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Tipo 

de 

Número de 

Documento

Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluación Funcionario que registro el juicio evaluativo

CC 1000461354 LEIDY ISABELA ALZA MORALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1000461354 LEIDY ISABELA ALZA MORALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1000461354 LEIDY ISABELA ALZA MORALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1000461354 LEIDY ISABELA ALZA MORALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1022441534 LAURA AGUDELO 

PINZON

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1022441534 LAURA AGUDELO 

PINZON

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1022441534 LAURA AGUDELO 

PINZON

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1022441534 LAURA AGUDELO 

PINZON

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1023002135 DIANA MARIA MORALES 

MARTINEZ

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1023002135 DIANA MARIA MORALES 

MARTINEZ

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1023002135 DIANA MARIA MORALES 

MARTINEZ

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1023002135 DIANA MARIA MORALES 

MARTINEZ

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1065877919 LEDYS MARIA NIETO PINEDA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1065877919 LEDYS MARIA NIETO PINEDA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1065877919 LEDYS MARIA NIETO PINEDA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1065877919 LEDYS MARIA NIETO PINEDA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1093796108 BETHZAID DIAZ ARENALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1093796108 BETHZAID DIAZ ARENALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER

Centro de 9546 - CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

Fecha Inicio: 22/08/2022

Fecha Fin: 31/08/2022

Modalidad de PRESENCIAL

Versión: 1

Denominación: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Estado de la TERMINADA POR FECHA

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del 02/09/2022

Ficha de 2623948

Cógigo: 13410563



CC 1093796108 BETHZAID DIAZ ARENALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1093796108 BETHZAID DIAZ ARENALES CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202332 LORENA GAMBOA 

CARDOZO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202332 LORENA GAMBOA 

CARDOZO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202332 LORENA GAMBOA 

CARDOZO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202332 LORENA GAMBOA 

CARDOZO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202632 LINA MARCELA BEDOYA 

PALOMINO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202632 LINA MARCELA BEDOYA 

PALOMINO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202632 LINA MARCELA BEDOYA 

PALOMINO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099202632 LINA MARCELA BEDOYA 

PALOMINO

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099210996 JENNY 

MARCELA

CELIS DAVILA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099210996 JENNY 

MARCELA

CELIS DAVILA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099210996 JENNY 

MARCELA

CELIS DAVILA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099210996 JENNY 

MARCELA

CELIS DAVILA EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099211970 YOLANDA BELTRAN GUIZA CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099211970 YOLANDA BELTRAN GUIZA CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099211970 YOLANDA BELTRAN GUIZA CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099211970 YOLANDA BELTRAN GUIZA CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099213687 YENI PAOLA VANEGAS 

MURCIA

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099213687 YENI PAOLA VANEGAS 

MURCIA

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099213687 YENI PAOLA VANEGAS 

MURCIA

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099213687 YENI PAOLA VANEGAS 

MURCIA

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214107 KENNLLY 

TATIANA

TOVAR 

CARDENAS

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214107 KENNLLY 

TATIANA

TOVAR 

CARDENAS

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214107 KENNLLY 

TATIANA

TOVAR 

CARDENAS

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214107 KENNLLY 

TATIANA

TOVAR 

CARDENAS

POR 

CERTIFICAR

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA



CC 1099214581 JULY STEFANY ARDILA 

RODRIGUEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214581 JULY STEFANY ARDILA 

RODRIGUEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214581 JULY STEFANY ARDILA 

RODRIGUEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099214581 JULY STEFANY ARDILA 

RODRIGUEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099215611 HEIDY VARGAS 

MENDOZA

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099215611 HEIDY VARGAS 

MENDOZA

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099215611 HEIDY VARGAS 

MENDOZA

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099215611 HEIDY VARGAS 

MENDOZA

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1101752000 LEIDY REINA 

HERNANDEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1101752000 LEIDY REINA 

HERNANDEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1101752000 LEIDY REINA 

HERNANDEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 1101752000 LEIDY REINA 

HERNANDEZ

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 46385229 TATIANA 

ISBELIA

MEJIA CANO EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 46385229 TATIANA 

ISBELIA

MEJIA CANO EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 46385229 TATIANA 

ISBELIA

MEJIA CANO EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

CC 46385229 TATIANA 

ISBELIA

MEJIA CANO EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4876884000

00000

LEURIS 

HEYRIBETH

ROMERO 

BARRIOS

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4876884000

00000

LEURIS 

HEYRIBETH

ROMERO 

BARRIOS

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4876884000

00000

LEURIS 

HEYRIBETH

ROMERO 

BARRIOS

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4876884000

00000

LEURIS 

HEYRIBETH

ROMERO 

BARRIOS

CERTIFICADO 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4953725000

00000

LITZY 

HEIMYBETH

ROMERO 

BARRIOS

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493629 - 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4953725000

00000

LITZY 

HEIMYBETH

ROMERO 

BARRIOS

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493630 - 4. REALIZAR LAS ACCIONES DE 

MEJORA DE ACUERDO CON LOS 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4953725000

00000

LITZY 

HEIMYBETH

ROMERO 

BARRIOS

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493631 - 1. IDENTIFICAR LAS 

CARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA

PEP 4953725000

00000

LITZY 

HEIMYBETH

ROMERO 

BARRIOS

EN FORMACION 37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

493632 - 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 

LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON 

NO APROBADO CC 63437221 - INES PABOLA URIBE SANTANA



Tipo 

de 

Número de 

Documento

Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de 

Evaluación

Funcionario que registro el 

juicio evaluativoCC 1005340867 BRAYAN 

STEVEN

AGUILAR 

MAYORGA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583599 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE 

HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE 

ACUERDO CON MANUALES DE USO, 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1005340867 BRAYAN 

STEVEN

AGUILAR 

MAYORGA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1005340867 BRAYAN 

STEVEN

AGUILAR 

MAYORGA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583601 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1005340867 BRAYAN 

STEVEN

AGUILAR 

MAYORGA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1005484334 ROOSEVEL

T 

SANTIAGO

RUEDA 

VARGAS

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1005484334 ROOSEVEL

T 

RUEDA 

VARGAS

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1013096210 DYLAN 

SANTIAGO

MOSQUER

A 

CARRERO

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583599 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE 

HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE 

ACUERDO CON MANUALES DE USO, 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1013096210 DYLAN 

SANTIAGO

MOSQUER

A 

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583601 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
TI 1099202988 HAIR 

SEBASTIAN

VILLAMIL 

SANABRIA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583599 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE 

HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE 

ACUERDO CON MANUALES DE USO, 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

TI 1099202988 HAIR 

SEBASTIAN

VILLAMIL 

SANABRIA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

TI 1099202988 HAIR 

SEBASTIAN

VILLAMIL 

SANABRIA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583601 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
TI 1099202988 HAIR 

SEBASTIAN

VILLAMIL 

SANABRIA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER

Centro de 9546 - CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

Fecha Inicio: 18/07/2022

Fecha Fin: 17/10/2023

Modalidad de PRESENCIAL

Versión: 1

Denominación: SISTEMAS.

Estado de la Ficha EN EJECUCION

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte: 18/09/2022

Ficha de 2557542

Cógigo: 233101



TI 1099203509 JHONNY 

ALEXANDE

R

FAJARDO 

GUERRER

O

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

TI 1099203509 JHONNY 

ALEXANDE

FAJARDO 

GUERRER

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1099210417 ANGELICA 

JOHANA

LOPEZ 

QUINTIN

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1099210417 ANGELICA 

JOHANA

LOPEZ 

QUINTIN

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1101174490 JONNATTA

N 

ALFONSO

GOMEZ 

HERREÑO

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583599 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE 

HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE 

ACUERDO CON MANUALES DE USO, 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1101174490 JONNATTA

N 

GOMEZ 

HERREÑO

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583601 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1103714391 WILSON 

RICARDO

MURCIA 

AGUILAR

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583599 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE 

HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE 

ACUERDO CON MANUALES DE USO, 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1103714391 WILSON 

RICARDO

MURCIA 

AGUILAR

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 1103714391 WILSON 

RICARDO

MURCIA 

AGUILAR

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583601 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 1103714391 WILSON 

RICARDO

MURCIA 

AGUILAR

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 27984045 SUSANA VARGAS 

GUTIERRE

Z

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583600 - ALISTAR HERRAMIENTAS DE 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA 

COMUNICACIÓN (TIC), DE ACUERDO CON LAS 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 27984045 SUSANA VARGAS 

GUTIERRE

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583602 - EVALUAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS.

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
CC 79523833 ARNULFO ROA 

TARAZONA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

información

583599 - APLICAR FUNCIONALIDADES DE 

HERRAMIENTAS Y SERVICIOS TIC, DE 

ACUERDO CON MANUALES DE USO, 

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA

CC 79523833 ARNULFO ROA 

TARAZONA

EN 

FORMACION

37371 - Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con las necesidades de manejo de 

583601 - OPTIMIZAR LOS RESULTADOS, DE 

ACUERDO CON LA VERIFICACIÓN

APROBADO CC 63437221 - INES 

PABOLA URIBE SANTANA
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 68-9546-101 

        Vélez, 02 de septiembre de 2022 

Aprendices 
TÉCNICO SISTEMAS. 
FICHA: 2557542 
Barbosa 

Asunto: Citación a comité académico  
 
 
Estimados aprendices, reciban un cordial saludo de la Coordinación Académica. 
 
En concordancia con el Artículo 33 del Reglamento del Aprendiz y amparando sus garantías 
constitucionales “Debido Proceso y Derecho a la Defensa”, respetuosamente me permito 
informarle lo siguiente: 
 

1. Informe o Queja presentada: Mediante informe presentado por correo electrónico, Por 

el Instructor INÉS PABOLA URIBE SANTANA en la cual pone en manifiesto que usted 

presenta, Inasistencia. Infringiendo el reglamento del aprendiz en el artículo 24 párrafo 

considerado como Faltas Académicas “Están relacionadas directamente con el 

compromiso del aprendiz respecto a la apropiación y transferencia del conocimiento, así 

como el desarrollo de sus habilidades y competencias que le permitan su desempeño” y 

artículo 10 numeral 3 considerado como una prohibición “Incumplir con las actividades 

de aprendizaje acordadas y los compromisos adquiridos como aprendiz SENA, sin justa 

causa. 

 

Deserción CAPITULO VII PROCESO DE FORMACIÓN, INCUMPLIMIENTO, DESERCIÓN. 
Artículo 22 numeral 4 DESERCIÓN. A “Cuando el aprendiz injustificadamente no se 
presenta por tres (3) días consecutivos al centro de formación o empresa en su proceso 
formativo”. 
 

2. Personas presuntamente autor de los hechos:      

NOMBRE DOCUMENTO 

MARYI LIZETH CAMACHO FONSECA TI 1130044039 

BRAYAN STICK FONSECA GONZÁLEZ CC 1099218145 

ROBINSON STIVEN HERREÑO AGUILAR TI 1097990702 

YESENIA MESA CUELLAR CC 1006512779 

GABRIEL SNEIDER QUIÑONES AVILA CC 1099202396 

JAVIER ALEXANDER SIERRA GIRÓN CC 1101684646 

KELLY ANDREA URIBE FIGUEROA CC 1099208190 
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ARLEY DAVID VILLARREAL HOLGUIN CC 1005602543 

 

 

3. Norma (s) del Reglamento de la aprendiz posiblemente infringida (s): Artículo 24  

4. Tipo de falta: ACADÉMICA 

Por tal motivo, les comunico la existencia del proceso en referencia y les informo que deben 

comparecer en la sala de Juntas del Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente el 

próximo 07 de septiembre del 2022, a las 09:00 am, es de señalar que los descargos los 

puede presentar en forma escrita o verbal y que le asiste el derecho a controvertir las 

pruebas allegadas o que se alleguen en su contra y a aportar y/o solicitar la práctica de las 

pruebas que considere pertinentes. En caso de no poder asistir de forma presencial nos 

puede contactar a través de los números de celular 321 4830303 o al 312 5093246.  

 

Cordial saludo, 

 

MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA 

Subdirector Centro 

 

 

Proyectó: Olga Yamile Diaz Santamaria  
Cargo: Apoyo Administrativo 
 

Revisó: Vilma Vila Herreño Pardo  
Cargo: Coordinadora Académica 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 04 

REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR DEL AREA DE SISTEMAS FORMACIÓN TITULADA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
VÉLEZ, 24 DE AGOSTO DE 2022 

HORA INICIO: 

9:30 AM 
HORA FIN: 

11:00 AM 
LUGAR Y/O ENLACE:  
AULA 110 CENTRO DE GESTIÓN 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 

CENTRO 
Regional Santander / Centro de 
Gestión Agroempresarial del Oriente 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Asistencia, Saludo y aportes de la coordinadora 

2. Programación de instructores meses de septiembre, octubre, noviembre y diciembre 

3. compromisos de investigación y formatos Sennova 

4. revisión de fichas, programación de competencias inglés y trabajo de alturas para los 

programas antiguos. Revisión de la duración de las competencias 

5. Cuidados y recomendaciones del seguimiento de etapas practicas 

6. Fechas y formatos para él envió de programaciones para subir a Sofia plus 

7. Varios 

8. Despedida 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar la reunión trimestral del equipo ejecutor de sistemas, mirando las programaciones de los grupos 
de formación, los compromisos de investigación, etapas prácticas y compromisos varios de los integrantes 
del equipo  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se realizó el saludo por parte de la coordinadora Vilma Villa Herreño, verificando la 

presencia de todos los participantes del equipo ejecutor del área de sistemas. 

2. Se desarrollo la programación para los diferentes grupos de formación de titulada, 

incluyendo las transversales, para los meses de septiembre, octubre y noviembre de 

2022, tal y como muestra la tabla al final de esta acta. También se hizo el 

compromiso de colaborar con la formación complementaria para mejorar el numero 

de horas instructor y poder llegar a las metas planteadas para el centro 

3. Se hablo del compromiso de actualizar la información del semillero Semiprovel, en el 

cual se anexará la información de los instructores John Edwin Ramirez e Inés 

Pabola Uribe, así como registrar los proyectos planteados para la vigencia 2022 a 

2023. 

4. Se verificarán los programas del técnico en sistemas con fichas 2341628 y 2397053 

que terminaron su etapa lectiva, para entregar el informe solicitado para cierre de 

fichas 

5. Se solicito a los instructores estar mas pendientes de los aprendices asignados para 

el seguimiento de las etapas productivas, haciendo la sugerencia de contactarse 
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con los jefes inmediatos de los aprendices verificando y revisando que el aprendiz 

cumpla con los horarios, y mirar el nivel de satisfacción. 

6. Se informo a los instructores que las programaciones mensuales deben ser 

enviadas por tardar el día 10 de cada mes, para su consolidación y posterior envió a 

la persona encargada de subirlas a la plataforma Sofía plus, por más tardar el día 

15. 

 

CONCLUSIONES 
Revisar la programación de los instructores, participar de la actualización de 
la información del semillero de investigación semiprovel.. 
 
Se aclararon las inquietudes que surgieron dentro de la reunión. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Actualización del semillero de investigación 
semiprovel 

Fredy Ramirez 31 de agosto de 
202 

Verificación de fichas técnico en sistemas 
2341628 y 2397053 

Instructores 31 de agosto de 
2022 

Envió de programaciones al líder del equipo 
ejecutor 

Instructores 10 de 
septiembre de 
2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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